
说  明

1.本表记录单位综合治理工作开展情况，可根据实际情况增加记录内容，由专人负责如实填写。
2.各单位综合治理领导小组由党政主要负责人任组长，其他主要领导任副组长。
3.各学院应建立治安保卫委员会，由单位主要负责人任主任，分管治安保卫工作的领导任副主任；各下属系部应建立治保小组；学院办公室为综合治理的办事机构。
4.义务消防队由教工义务消防队和学生义务消防队构成，由教工和学生志愿者组成。
5. 纸质版由保卫处统一印制发放。如需电子档案，请将电子档发送至医学保卫处。（具体要求另行通知）
6.重要档案资料，请各单位妥善归档保存。
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综合治理工作领导小组机构设置
	综合治理工作领导小组名单

	职  务
	姓  名
	单位职务
	手  机

	组  长
	
	
	

	副组长
	
	
	

	
	
	
	

	成  员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主要工作职责

	1. 宣传、贯彻和执行国家和学校有关综治工作的法律、法规、方针和政
  策，统一领导本单位的综治工作；
2. 根据学校综治工作的部署和要求，结合本单位实际，制定综治工作计
  划，并组织实施；
3. 建立健全综合治理组织网络，加强综治队伍业务建设，部署、督促和
  检查本单位综治工作；
4. 落实综治工作责任制，与各三级单位签订《综合治理责任制责任书》
  和《消防安全责任制责任书》；
5.配合校综治领导小组完成年度综治检查、考核和各项评优工作。
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治安保卫委员会机构设置
	治安保卫委员会名单

	职  务
	姓  名
	单位职务
	手  机

	主  任
	
	
	

	副主任
	
	
	

	
	
	
	

	成  员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主要工作职责

	1.在综治领导小组的领导下分析本单位的治安状况，研究、制定相应措施； 
2.加强师生员工的思想政治教育和安全法制教育，增强师生员工的安全意
  识，提高安全防范能力；做到全年无重大案件，无重大治安案件，无火
  灾事故，无集体上访事件发生；
3.做好本单位内部重点、要害部位的安全管理，落实各项安全防范措施，
  预防和制止各类违法犯罪活动及治安性灾害事故的发生； 
4.加强本单位师生中的信息网络建设，及时掌握动态信息，对出现的不稳
  定苗头及时向学校有关部门汇报； 
5. 及时调解、处理师生员工中的各类矛盾纠纷；做好本单位轻微违法、违
  纪学生和教职工的帮助教育转化工作。
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义务消防队机构设置
	教工义务消防队名单
	学生义务消防队名单

	职  务
	姓  名
	手  机
	职  务
	姓  名
	手  机

	负责人
	
	
	负责人
	
	

	成  员
	
	
	成  员
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要工作职责

	1. 熟悉校园的基本情况，了解学校的消防设施情况，掌握本单位消防器
  材的配备情况； 
2. 熟悉并掌握各类消防器材的用途和使用方法，定期组织消防技能培训
  和演练，实施灭火和应急疏散预案的演练；
3. 扑救校园内初发的火灾，负责维护火灾现场秩序，疏散火灾现场人
  员，保护火灾现场，配合开展火灾事故的调查工作；
4. 负责校园防火巡查工作，协助开展消防安全大检查，及时纠正违反消
  防法规的行为，发现火灾隐患及时报告。
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危毒化学物品存放使用清单

	危毒化学物品存放使用登记表

	日期/时间
	经手人姓名
	物品名称/计量
	领出/存入/销毁

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注：
危毒化学物品的领取及使用情况登记务必真实、详细，经手人及
领取、存入、销毁日期务必准确。



技防设备清单

	技防设施登记表

	类型
	安装时间
	安装部位
	使用情况
	承建/维保单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备  注：
1、类型大致分为“门禁系统、监控设备、监控机房”等。
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消防培训、演练记录

	时    间
	

	地    点
	

	演习内容
	

	组织单位
	

	参 加 人 员 签 名 及 资 料
	



消防培训、演练记录

	时    间
	

	地    点
	

	演习内容
	

	组织单位
	

	参 加 人 员 签 名 及 资 料
	



消防宣传记录

	时    间
	

	地    点
	

	宣传内容
	

	参 加 人 员 签 名 及 资 料
	



消防宣传记录

	时    间
	

	地    点
	

	宣传内容
	

	参 加 人 员 签 名 及 资 料
	



消防安全检查记录（一）
消防灭火报警系统

	时    间
	

	参加人员
	

	设施所在楼栋
	

	值班人员
	

	值班记录
	

	设施明细
	存在故障
	处理情况

	主    机
	
	

	探    头
	
	

	泵    房
	
	

	水 系 统
	
	

	气瓶及驱动系统
	
	

	其    它
	
	

	备    注
	任何人未经申报不得破坏改变消防设施



消防安全检查记录（一）
消防灭火报警系统

	时    间
	

	参加人员
	

	设施所在楼栋
	

	值班人员
	

	值班记录
	

	设施明细
	存在故障
	处理情况

	主    机
	
	

	探    头
	
	

	泵    房
	
	

	水 系 统
	
	

	气瓶及驱动系统
	
	

	其    它
	
	

	备    注
	任何人未经申报不得破坏改变消防设施



消防安全检查记录（二）
消防器材

	时    间
	
	检查楼栋
	

	参加人员
	

	楼    层
	灭火器
	室内栓(水枪、水带）

	
	应有
	实有
	缺失
	损坏
	应有
	实有
	缺失
	有无水

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



消防安全检查记录（二）
消防器材

	时    间
	
	检查楼栋
	

	参加人员
	

	楼    层
	灭火器
	室内栓(水枪、水带）

	
	应有
	实有
	缺失
	损坏
	应有
	实有
	缺失
	有无水

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



消防安全检查记录（三）  
应急灯、疏散标识

	时    间
	
	检查楼栋
	

	参加人员
	

	楼    层
	应急灯
	疏散标识

	
	应有
	实有
	缺失
	损坏
	应有
	实有
	缺失
	损坏

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



消防安全检查记录（三）  
应急灯、疏散标识

	时    间
	
	检查楼栋
	

	参加人员
	

	楼    层
	应急灯
	疏散标识

	
	应有
	实有
	缺失
	损坏
	应有
	实有
	缺失
	损坏

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



消防隐患发现整改记录

	时    间
	

	参加人员
	

	检查部位
	

	发现隐患

	

	隐患整改情况

	



消防隐患发现整改记录

	时    间
	

	参加人员
	

	检查部位
	

	发现隐患

	

	隐患整改情况

	



综合治理专题工作会议记录（一）

	时    间
	
	地    点
	

	参加人员
	

	会议内容
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综合治理专题工作会议记录（二）

	时    间
	
	地    点
	

	参加人员
	

	会议内容
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安全法制教育活动记录（一）

	时    间
	
	地    点
	

	参加人员
	

	教育内容
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安全法制教育活动记录（二）

	时    间
	
	地    点
	

	参加人员
	

	教育内容
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安全法制教育活动记录（三）

	时    间
	
	地    点
	

	参加人员
	

	教育内容
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安全法制教育活动记录（四）

	时    间
	
	地    点
	

	参加人员
	

	教育内容
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月度安全检查记录（一）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	


[bookmark: _Toc256012030][bookmark: _Toc400722223][bookmark: _Toc256012783][bookmark: _Toc401215100]
月度安全检查记录（二）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	



[bookmark: _Toc400722224][bookmark: _Toc256012031][bookmark: _Toc401215101][bookmark: _Toc256012784]月度安全检查记录（三）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	


[bookmark: _Toc400722225][bookmark: _Toc256012032][bookmark: _Toc256012785][bookmark: _Toc401215102]
月度安全检查记录（四）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	



[bookmark: _Toc256012786][bookmark: _Toc400722226][bookmark: _Toc256012033][bookmark: _Toc401215103]月度安全检查记录（五）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	


[bookmark: _Toc256012787][bookmark: _Toc256012034][bookmark: _Toc401215104][bookmark: _Toc400722227]
月度安全检查记录（六）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	



[bookmark: _Toc256012035][bookmark: _Toc401215105][bookmark: _Toc256012788][bookmark: _Toc400722228]月度安全检查记录（七）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	


[bookmark: _Toc256012036][bookmark: _Toc256012789][bookmark: _Toc400722229][bookmark: _Toc401215106]
月度安全检查记录（八）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	



[bookmark: _Toc256012790][bookmark: _Toc400722230][bookmark: _Toc256012037][bookmark: _Toc401215107]月度安全检查记录（九）

	时    间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	


[bookmark: _Toc400722231][bookmark: _Toc256012791][bookmark: _Toc256012038][bookmark: _Toc401215108]
月度安全检查记录（十）

	时   间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	



[bookmark: _Toc256012792][bookmark: _Toc400722232][bookmark: _Toc256012039][bookmark: _Toc401215109]月度安全检查记录（十一）

	时   间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	


[bookmark: _Toc400722233][bookmark: _Toc256012793][bookmark: _Toc256012040][bookmark: _Toc401215110]
月度安全检查记录（十二）

	时   间
	
	检查部位
	

	参加人员
	

	发现问题

	

	整改情况

	



[bookmark: _Toc256012797][bookmark: _Toc400722234][bookmark: _Toc256012044][bookmark: _Toc401215111]矛盾纠纷调解记录（一）

	时  间
	
	当事人
	

	调解人
	

	事情经过

	

	调处措施及结果

	


[bookmark: _Toc256012045][bookmark: _Toc400722235][bookmark: _Toc256012798][bookmark: _Toc401215112]
矛盾纠纷调解记录（二）

	时  间
	
	当事人
	

	调解人
	

	事情经过

	

	调处措施及结果

	



应急预案

	
（张贴应急预案）






















应急预案培训、演练情况

	
（按照应急预案有针对性培训和演练情况记载）
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同济医学院教学单位综合治理工作考评细则
	序号
	考核
项目
	内容及指标
	目
标
分
	自评分
	考核分
	备    注

	一
	领导重视
组织健全
	党、政领导重视，综合治理工作机构健全，综合治理工作列入重要议事日程，与日常工作同计划、同实施、同总结。
	1
	5
	
	
	以查阅材料方式为主。

	
	
	建立教职工和学生信息员队伍，信息报送及时有效。
	1
	
	
	
	

	
	
	综合治理领导小组、义务消防队、治安保卫委员会等组织健全，有具体工作执行人，分工及职责明确，并能经常开展活动。
	1
	
	
	
	

	
	
	党总支或者行政主要负责人列为综合治理工作第一责任人，医学院召开的综合治理工作会议无缺席。第一责任人和学校签订责任书，与下级单位签有二级责任状。
	2
	
	
	
	

	二
	制度健全
责任落实
	每年召开综合治理专题会议不少于两次。（少1次扣1分）
	2
	8
	
	
	以查阅材料和实地查看方式为主。

	
	
	根据学校规定和本部门实际，制定和完善各级岗位安全管理职责，规章制度规范，上墙、上网公布。
	2
	
	
	
	

	
	
	综合治理工作台帐完善，设有联络人，岗位安全责任落实，无漏管死角。
	2
	
	
	
	

	
	
	本单位责任范围内的物防、技防等治安防范设施以及消防安全设施保护完好，人防措施安排到位。
	2
	
	
	
	

	三
	宣传教育
扎实有效
	大学生安全知识培训情况。
	2
	10
	
	
	以查阅材料和实地查看方式为主。
“三懂”：懂得火灾危险性；懂得扑救火灾的方法；懂得预防火灾的措施。“四会”：会报警；会使用消防器材；会扑救初期火灾；会疏散自救。
开展创新性教育活动可酌情加分。

	
	
	积极参加学校组织的安全教育活动，自行组织开展国家安全、法制、治安、消防、心理健康等知识教育活动每年不少于四次，受教育面达100%。消防知识“三懂、四会”达100%。（少1次扣2分）
	8
	
	
	
	

	校园秩序
安全文明
四

	
	师生及教工家属不在校园私自破坏房屋结构用途。
	1
	5
	
	
	实地，处理情况汇总记录。

	
	
	所辖区域及分管的环境卫生区域内无乱贴、乱画、残标、乱扔、乱吐等不文明现象。
	2
	
	
	
	

	
	
	所辖区域内无未经批准的经商、展销、义卖等摊点。
	2
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	五
	安全防范
措施得力
	值班人员按时到岗，认真职守。
	1
	22
	
	
	以查阅材料和实地查看方式为主。

	
	
	严格履行举办大型活动的审批手续，有安全措施和工作方案。
	1
	
	
	
	

	
	
	严格外来人员管理，聘用的临时工经严格审查、管理，建立人员档案。
	2
	
	
	
	

	
	
	无违章用火、用电、用气、行驶等违反校规校纪的行为。（违反1次扣0.5分）
	4
	
	
	
	

	
	
	安全防范措施严密，师生安全意识强，无安全漏洞。（发现1次扣0.5分）
	4
	
	
	
	

	
	
	安全自查每月不少于一次，有安全检查工作记录。（少1次扣1分）
	10
	
	
	
	

	六
	安全隐患
整改到位
	重大安全隐患及时发现并报有关部门，一般安全隐患发现并落实整改措施，有整改记录。
	2
	6
	
	
	以查阅材料和实地查看方式为主。

	
	
	对重大隐患能按整改通知书的要求按时完成。隐患未整改前，能采取有效措施防止事故发生。
	2
	
	
	
	

	
	
	及时整改隐患，隐患复查合格率达到100% 。
	2
	
	
	
	

	七
	维护稳定
处置及时
	职工纠纷调处率达100%，调解成功率达95%。
	2
	14
	
	
	以查阅材料方式为主。
群体性事件是指不按程序集体上访、罢工、罢课、罢餐等。

	
	
	加强调研和阵地控制。关注本单位师生员工思想及活动动态，特别是本单位重点人员动态，发现问题及时报告，及时化解矛盾，将不稳定因素消灭在萌芽状态。
	2
	
	
	
	

	
	
	本单位国家重点科研项目注意保密，安保措施适当有力。
	2
	
	
	
	

	
	
	有抵御和防范利用宗教、非政府组织及敌对势力进行渗透和破坏的措施和方法。
	4
	
	
	
	

	
	
	对已参与“邪教”和非法组织的人员帮教措施落实、转化有力，未出现寻衅滋事或违法违规上访事件。本单位无群体性事件。
	4
	
	
	
	

	八
	案件发生
有效控制
	单位发案率未超出当年全校平均发案率的，本项不扣分；高于全校平均发案率未超出1‰的，扣10分；未超出2‰的，扣20分；超出2‰的，本项不得分。
（全校平均发案率是指在全校教学单位师生员工中发生的各类案件总数/全校教学单位师生员工总人数×100%；单位发案率是指在本单位师生员工中发生的各类案件总数/本单位师生员工总人数×100%）
	30
	
	
	案件是指在师生员工中发生的各类财物遗失、偷窃、诈骗、打架斗殴等可防性刑事、治安案件以及火灾、交通、失踪、死亡等责任性安全事故的数量。案件情况以保卫处统计数据为准。
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年度综合治理自查内容

1. 各级治安综合治理目标管理责任人及责任制度的落实情况。 
2. 保卫档案是否齐全；各项安全制度是否完善。     
3. 全年安全检查发现的隐患和整改情况
4. 重点部位的机械防范、人力防范和技术防范的落实情况。
5. 日常安全值班人员的落实情况。
6. 案件和火灾等安全事故发生情况。
7. 学生宿舍贵重物品的保管措施和学生宿舍消防安全管理规定的      落实情况。
8. 对师生员工进行安全教育的情况（次数、内容、效果）。
9. 制定公共突发事件应急预案并组织演练的情况。     
10. 今冬明春火灾防控工作的落实情况。
[bookmark: _Toc400722239][bookmark: _Toc401215116]











年度“综治、创安”工作小结
	
张贴，要求明确目标、突出重点、简明扼要，如有图片资料压缩后一并发送至邮箱。
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年度“综治、创安”工作计划
	
填写下一年度工作计划，要求明确目标、突出重点、简明扼要。



